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Seção I: Da Função Correcional
itens  1  a  12

...

Continuidade

Celeridade

Qualidade

Eficiência

Regularidade

Urbanidade

Função 
correcional

Conceito1 
Notas

Registros

Competência2 

Forma3 

Objetivos4 

CGJ

Juízes de direito

De ofício

Requerimento

A 

B 

C 

D 

E 

F 

Fiscalização serviços extrajudiciais

Espécies5 

Correição 
anual: interior

6 

Correições

Visitas

Ordinárias (agendada)

Extraordinárias
(não agendada)

Geral

Parcial

Questão precisa ou saneamento

Corregedor 
permanente

Juiz
1x ano

Lavratura termo 
próprio

Ata enviada sistema eletrônico

2 unidades

Outras

Termo geral

Termo específico

Independe de edital

Sucinto termo livro visitas e correições

Encaminhar cópia do termo à CGJ 30 dias

1 

3

2 

3.1 

3.2 

3.3 

4 

4.1 

Correição anual: capital7 
4.2 

Visita correcional8 
5 
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CAPÍTULO XIII
Seção I: Da Função Correcional

Convocados à 
Correição e Visitas

9 

Notários e registradores

Oficiais de justiça

Eventual requisição força policial

Assunção cargo10 

Visita Correcional pelo juiz

Prazo 30 dias

Aferição regularidade funcionamento

Somente interior

Termo Livro Visitas e Correições

Função 
correcional

1 

2 

3 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

6.1 

10

P. Inamovibilidade

Livros

Fichas

Microfilmes

Documentos

Sistemas computação Deslocamento excepcional 
determinado CP ou CGJ

Perícia na própria sede

Dia e hora agendados

Ciência titular

Autorização permanente9 

Juiz corregedor 
permanente

Modificado fundamentalmente dezembro

Estabelecido Lei Org. Jud.

Aprovado CSM

Longa manus CGJ

Poder revisional 
decisões permanentes

Modificado pela CGJ 

9.1 

10 

12 



Seção II: Das Disposições Gerais
itens  13 a  35.3

Princípios

P. Incidência universal 13 

NSCGJSP - incide todos titulares e responsáveis (respeitadas peculiaridades)

P. Simetria contagem prazos processuais/extrajud. (Lei 14.382/22)II 13.1 

P. Adequada prestação serviços notariais e registraisIII 14 

P. Fiscalização adequada prestação serviçosIV 14.1 

P. Definitividade serventiaV 15.3 

Mudança de local: autorização Permanente

P. Disponibilidade senha ao Permanente 16 

P. Atualização técnica acervo 17 

P. Uso integral papeisVIII 20 

P. Lisura do atoIX 
22-24 ; 27 

P. Plena identificabilidade 26, 27, 28 

Assinatura

Sem espaço em branco

Não uso “apagador”

Proibidas rasuras

Tinta azul ou preta

VI 

VII 

I 

X 

... 
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Seção II: Das Disposições Gerais

P. Obrigação fornecimento Protocolo 

P. Obrigação fornecimento nota de entrega

P. Indivisibilidade da serventia

P. Adiamento do ato

Princípios

Pessoais

Computadorizadas

Via eletrônico

Telecomunicações

Informações

Inteiro teor

Resumo

Quesitos (relatório)

Certidão
Data expediçãoA 

Termo final pesquisaB 

Certidão 
RCPN

Data lavratura ato manuscritos 
ou datilog. claros preenchidos

Oficial minuciosa 
alteração salvo sigilo

P. Fé documentalXI 29 

Autenticidade pelo titular

XII 

XIII 

XV 35 

34 Proibição colateral 3º grau

Controle dos 5 dias

Ato praticado substituto 34.1 

XVI 35.2 

P. Impessoalidade prática do atoXIV 

A Lei 
14,382/22 alterou a redação do 
art. 19, §§ 1º e 2º, suprimindo a 
menção à certidão manuscrita e 
datilografada

Atenção!

Exceto RCPN 35.3 
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Assinaturas nomes por inteiroassinaturas usuais das partes
26 

fundada dúvida autent. firma exigir reconhecimento

Prática de ato baseado em 
outro de comarca distinta

Comparar dados da certidão com a CEP

Exigir traslado ou certidão em papel de 
segurança com selo digital regular

Documentos eletrônicos Consulta via e-Notariado para docs. nato-digitais
26.2.1 

26.2 

Não atendidos requisitos Oficial pode  exigir nova certidão de cópia integral do ato
26.2.2 

Contendo as assinaturas

Informação ao apresentante Possib. oficial solicitar diretamente a certidão 
(emolumentos pagos pelo apresentante)26.2.3 

Dúvidas Consideradas 
fundamentadas

26.2.4 

Atos praticados de forma atípica (fora da 
comarca do imóvel/domicílio das partes)

1 

Imóveis com registros antigos sem qualificação 
adequada das partes ou descrição precisa

Atos de disposição por proprietários com idades 
muito avançadas

Áreas extensas com alienações parciais 
registradas, imóveis usucapidos, matrículas 

canceladas ou atingidas por sentenças judiciais

2 

3 

4 

Mediante nota devolutiva fundamentada

Prazo prenotação suspenso max. 10 dias
26.3 



Seção III: Dos Livros e Classificadores Obrigatórios
itens  36 a  57.6

Subseção I: 
Dos Livros Obrigatórios

itens  36 a  56

Segurança

Escrituração

Livros

Diminuição livro CP

Encadernados ou folhas soltas

Mecanicamente

Aprovados CP

Até 1/3 Justa causa

P. Ininterruptividade nº ordem registros 

Livros 
obrigatórios

Registro diário de Receita e Despesa

Protocolo (eventual livro auxiliar) Normativo

Visita e Correições

Controle de Depósito Prévio Quando a serventia admitir

Princípios
P. Responsabilidade documental (Livros)

P. Inamovibilidade LivrosII 

Ordem

Conservação

Retirada com determinação judicial

Se requisitado – arquivar comprovante de 
“retirada e devolução”

Exame na serventia, dia e hora previamente designados

Autorização Juiz CP Ciência do titular

1 

2 

3 

I 
36 

38 

37 

36.1 

37.1 

37.2 

37.3 

37 
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Controle depósito 
prévio

nº Protocolo

Data depósito

Valor depositado

Data

Pode escrituração 
somente eletrônica

Impresso com determinação judicial

Se ato praticado Da conversão em emolumentos

Se ato não praticado Da devolução (até 60 dias)

1 

2 

3 

4 
Encerramento diário

backup diário

38.1 

38.1.2 

Escriturado pelo juiz

Delegatário

Folhas soltas

100 folhas

Livro Visita e 
Correição

1 

2 

3 

Guarda e conserva

4 

Livros obrigatórios Aut. Jud.

Termo Abertura e Encerramento

Processo mecânico autenticação

Abertos (nº / autenticado / encerrados pelo titular)

P. finitude do livro

P. conservação

Impossibilidade abertura novo livro se antigo não encerrado 40 

Danificação ou desap. - Comunicação imediata CP e CGJ 41 

38.3 

39 

microfilme

Gravação eletrônica

Meio digital

Racionalização das buscas

Arquivo
P. Conservação

1 

2 

3 

Ciência CPCópia de segurança em local diverso

Data center

Prazo determinado
Lei

Normas

Escrituração resp. titular - Livro Correição

42.1 42.2 

43 
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Seção III: Dos Livros e Classificadores Obrigatórios

Dia prática ato
Lavratura e

Encerramento

Protesto

Notas

RI, RCPPJ e RTD

RCPN

Ato Registro e Averbação

Lavratura T. Cancelamento

Acatamento desistência

Pagamento do título

Pagamento efetuado pelo fundo Gratuidade

Prática registro Onerosos

Ato notarial
48

P. Identificação

P. Especialização

Livro receitas e 
despesas

Proibição

Admissão

Receita delegatário
Compreende

Não compreende

Emolumentos

Cobrança parcial

Atos futurosEmolumentos

Substituição tributáriaTributos

Receita estatal

Fundo ato gratuito

P. Individualização

Não cobrança

Isenção

Não incidência

Diferimento legal

Ato, livro, fls.

Ref.

43.1

livro fls.ato44 45

47

Dia prática ato
Lavratura e

Encerramento

Protesto

Notas

RI, RCPJ e RTD

RCPN

Ato Registro e Averbação

Lavratura T. Cancelamento

Acatamento desistência

Pagamento do título

Pagamento efetuado pelo fundo Gratuidade

Prática registro Onerosos

Ato notarial
48


