CODIGO DE NORMAS DA
CORREGEDORIA GERAL DE
JUSTICA DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO NORTE

CADERNO EXTRAJUDICIAL Provimento 156/2016-CGJ/
RN, de 18 de outubro de 2016 (Vigéncia a partir de 1°
de dezembro de 2016)

TITULO I - DAS DISPOSICOES INICIAIS

CAPITULO | - DAS SERVENTIAS
EXTRAJUDICIAIS

SECAO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1. Este Provimento dispoe sobre o Codigo
de Normas dos Servicos Notariais e de Registro
do Estado do Rio Grande do Norte que deve
ser observado pelos notdrios e registradores,
pois disciplina as atividades das serventias, o
qual deverd ser aplicado subsidiariamente as
disposicoes da legislacdo pertinente em vigor.

Paragrafo unico. Este Codigo consolida normas
emitidas pela Corregedoria Geral de Justica do
Estado do Rio Grande do Norte e sua inobservancia
acarretara a responsabilizacdo do notério ou
registrador, na forma das disposi¢oes legais.

Art. 2. As serventias serdo assim identificadas:

| - Tabelionato de Notas;

Il - Tabelionato de Protesto;

Il - Oficio de Registro de Imdveis;

IV - Oficio de Registros Civis das Pessoas Naturais e
de Interdi¢bes e Tutelas; ou

V - Oficio de Registros Civis das Pessoas Juridicas e
de Titulos e Documentos.

§1°. E proibida a adocdo de nome fantasia ou
logomarca, podendo-se constar, contudo, em
menor destaque e logo abaixo da identificacao da
serventia, o nome do notério ou oficial de registro
e as atribuicoes legais.

§2°. As denominagdes poderdo ser agrupadas
e deverdo estar acompanhadas da indicacdo
da Comarca, da circunscricdo e do municipio,
dependendo do caso.

§3°. A regra de identificacdo é extensiva aos
materiais de expediente da serventia e as pagina
na rede mundial de computadores - Internet.

Art. 3. O delegatario podera dispor de pagina na
Internet para:

| - divulgacdo das atividades desenvolvidas na
serventia;

I - orientacdo de usuarios;

Il - oferecimento de ferramentas de acesso as
informagdes do acervo por meio remoto;

IV -interface de recepgao e emissao de documentos
eletrénicos assinados digitalmente nos padrdes
ICP-Brasil; e

V - requerimento de servicos efetivados por meio
da rede mundial de computadores.

Paragrafo Unico. A pdagina da Internet
deverd possuir as ferramentas necessérias a
viabilizar o pedido de emissdo de certidoes e o
acompanhamento dos prazos para consecucao
dos servigos notariais e de registro.

Art. 4.0 delegatario mantera nas dependéncias da
serventia, a disposicdo do usuario, para consulta,
a legislacao aplicavel aos servicos ali prestados,
devidamente atualizada.

Paragrafo unico. A consulta a legislacdo podera
ser realizada por meio de equipamento de
informatica destinado a esse fim, desde que o
usuario seja orientado sobre seu funcionamento.

Art. 5. Sera mantido em local destacado, de facil
acesso e ampla visibilidade ao publico, mural, fisico
ou eletrénico, em que conste:

| - a tabela de emolumentos dos atos ali praticados;
Il - a relagdo dos atos gratuitos ou com reducao de
valores; e

Il - o nome do delegatério e dos empregados, com
suas respectivas fungoes.

Art. 6. Para organizacao e execuc¢do dos servigos
extrajudiciais, os notarios e oficias podem adotar
sistema informatizado ou de microfilmagem, disco
otico e outros meios de reproducdo, observada
a utilizacdo de procedimentos que garantam a
seguranca e facilitem a busca de documentos nos
arquivos do Oficio.

Art. 7. O notario ou o oficial que adotar sistema
informatizado deve fazer ao menos 2 (duas) copias
de seguranca (backup) diariamente dos atos
praticados, em locais distintos, com as cautelas
devidas.

Paragrafo tnico. Havendo extravio ou dano ao
acervo, esse fato deve ser comunicado, no prazo
de 5 (cinco) dias, a Corregedoria Geral de Justica e
ao Juiz responsavel pela fiscalizacdo da atividade,
para as providéncias cabiveis.

Art. 8. Todo o acervo, inclusive o banco de
dados e programas de informdtica utilizados,
independentemente do sistema de escrituracao
adotado, é parte integrante do respectivo Oficio.

Art. 9. As normas atinentes ao delegatério também
sdo aplicaveis ao interino e ao interventor no que
couberem.




SEGCAO Il - DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 10. O atendimento ao publico nas
serventias notariais e registrais serd prestado
ininterruptamente, nos dias Uteis, das 8h00 (oito
horas) as 17h00 (dezessete horas), observadas as
normas da legislacao do trabalho.

§1°. O horario de funcionamento das serventias do
interior poderd ser modificado, em casos especiais,
mediante autorizacdo do Juiz Diretor do Foro local,
para atendimento a solicitagoes de expediente em
dias e horérios diferenciados e mais apropriados
para o acesso do publico interessado, conforme as
peculiaridades da cidade, distrito ou bairro em que
estiver localizada a serventia, desde que atendidos
os motivos justificadores apresentados e a carga
horéria minima de 6 (seis) horas diarias.

§2°. Entende-se por peculiaridade da comarca o
horério de atendimento ao publico pelo comércio,
reparticdes publicas, instituicdes bancarias locais
e a possibilidade de acesso da populacao pelas
linhas de transporte disponiveis, dentre outros
fatores.

§3°. As portarias editadas pelos Diretores do
Foro, nas comarcas do interior do Estado, fixando
a jornada de trabalho dos servicos notariais e de
registro, deverdo ser encaminhadas a Corregedoria
Geral de Justica.

§4°. A escala de plantdfo nas Serventias
Extrajudiciais de Registro Civil das Pessoas Naturais
serd elaborada anualmente pelo Juiz responsével
pela fiscalizagdo da atividade, conforme Lei
de Organizacdo Judicidria, e remetida a CGJ/
RN, seguindo, em ambos os casos, o regime de
sobreaviso para o horario ininterrupto das 08h00 as
17h00. Neste particular, o titular de cada serventia
publicard, na porta de acesso ao Cartério, o nome e
telefones do empregado plantonista.

§5¢. O horario de atendimento ao publico deverd
constar em local visivel da Serventia.

§6°. Os servicos notariais e de registro nao
funcionarédo, salvo em regime de plantdo para
registro civil de pessoas naturais:

| - aos sdbados e domingos;
Il - nos dias:

1° de janeiro - Confraternizagdo Universal;
b) segunda-feira de Carnaval;
h

a
C

d) quarta-feira de Cinzas;

e) sexta-feira da Paixao;

f) 21 de abril - Tiradentes;

g) 1° de maio - Dia do Trabalho;

) Corpus Christi;

) 24 de junho - Séo Joao;

j) 29 de junho - Sao Pedro;

k) 7 de setembro - Independéncia do Brasil;

1) 12 de outubro - Nossa Senhora Aparecida;

m) 2 de novembro - Finados;

n) 15 de novembro - Proclamacéo da Republica;
0) 24 de dezembro - Véspera de Natal;

p) 25 de dezembro - Natal; e

q) 31 de dezembro - Véspera de Ano Novo.

)
)
) terca-feira de Carnaval;
)
)

lei estadual
respectivas

Il - nos feriados declarados em
ou municipal, estes ultimos, nas
localidades dos servigos.

§7°. Os casos de antecipacdo ou prorrogacao
das datas referidas no §6° deste artigo, por ato
conjunto da Presidéncia do Tribunal e Corregedoria
Geral de Justica do Estado do Rio Grande do Norte,
deverdo ser igualmente observados pelos servicos
notariais e de registro.

§8°. Nos dias Uteis em que a atividade judicial
sofrer paralisacdo, bem como durante o recesso
forense, as Serventias Extrajudiciais funcionarao
normalmente.

§9°. A fiscalizagdo para o cumprimento do horario
fixado no caput deste artigo deve ser feita pelos
Juizes, de modo a ndo causar nenhum O&bice a
prestacao dos citados servigos.

SECAO Il - DOS PREPOSTOS

Art. 11. Os notarios e os oficiais de registro
poderdo, para o desempenho de suas funcgoes,
contratar escreventes, dentre eles escolhendo os
substitutos, e auxiliares como empregados, com
remuneracao livremente ajustada e sob o regime
da legislacdo do trabalho.

§1°. Em cada servico notarial ou de registro havera
tantos substitutos, escreventes e auxiliares quantos
forem necessarios, a critério de cada notério ou
oficial de registro.

§2°. Os notérios e os oficiais de registro
encaminharao ao Juizo competente os nomes dos
substitutos.

§3°. Os escreventes poderdo praticar somente os
atos que o notério ou o oficial de registro autorizar.
§4°. Os substitutos poderdo, simultaneamente
com o notério ou o oficial de registro, praticar
todos os atos que lhe sejam préprios.

§5°. Dentre os substitutos, um deles sera
designado pelo notario ou oficial de registro
para responder pelo respectivo servico nas
auséncias e nos impedimentos do titular, devendo
preferencialmente a escolha recair dentre bacharéis
em Direito, ou com conhecimento na atividade
profissional e experiéncia minima de 2 (dois) anos
como contratado de serventia extrajudicial.

Art. 11-A. A adogdo do teletrabalho é facultativa
aos escreventes, prepostos e colaboradores do
servico notarial e de registro.

(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

§1° E vedada a realizagdo de teletrabalho pelos
titulares delegatarios, bem como pelos interinos
e interventores nomeados para responderem pelo
servigo notarial e de registro.

(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

§2° Os escreventes, prepostos e colaboradores
do servico notarial e de registro, quando
autorizados pelos titulares delegatarios, interinos
e interventores, podem executar suas tarefas




fora das dependéncias da serventia extrajudicial,
de forma remota, com a utilizagdo de recursos
tecnoldgicos, sob a denominagéo de teletrabalho.
(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

§3°Nao se enquadram no conceito de teletrabalho
as atividades notariais e de registro executadas
externamente em razdo da natureza do ato a ser
praticado.

(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

§4° O teletrabalho ndo implica criagdo de sucursais
e ndo autoriza ao notario e ao registrador a pratica
de atos de seu oficio fora do ambito de sua
delegacdo.

(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

§5° Os afastamentos justificados do titular
delegatério do servico notarial e de registro nao
sdo considerados teletrabalho e sempre devem ser
comunicados ao Juiz Corregedor Permanente.
(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

Art. 11-B. O titular do servico notarial e de
registro que decidir implementar ou alterar o
regime de teletrabalho na serventia extrajudicial
deverd providenciar o cadastro no Sistema de
Correigao Virtual Extrajudicial e comunicar ao Juiz
Corregedor Permanente:

(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

| - 0 nome, CPF, e-mail e telefone dos escreventes,
prepostos e colaboradores do servico notarial e de
registro incluidos no sistema de teletrabalho; e
(Incluido pelo Provimento 08/2025- CGJ, de
30/06/2025)

Il - os meios de controle das atividades dos
escreventes, prepostos e colaboradores do servico
notarial e de registro incluidos no sistema de
teletrabalho.

(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

§1° A adogdo e a alteragdo previstas no caput
deste artigo deverdo ser comunicadas ao Juiz
Corregedor Permanente, no prazo de até 48h
(quarenta e oito horas) do fato.

(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

§2° Os escreventes, prepostos e colaboradores do
servigo notarial e deregistroincluidos nosistemade
teletrabalho deverdo estar presentes as correi¢des
ordinarias realizadas pelas Corregedorias locais e
pela Corregedoria Nacional de Justica.

(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

Art. 12. O gerenciamento administrativo e
financeiro dos servicos notariais e de registro
é da responsabilidade exclusiva do respectivo
titular, inclusive no que diz respeito as despesas
de custeio, investimento e pessoal, cabendo-
lhe estabelecer normas, condi¢des e obrigacoes

relativas a atribuicao de fungoes e de remuneracao
de seus prepostos de modo a obter a melhor
qualidade na prestacdo dos servigos.

SECAO IV - DA CRIACAO, DESMEMBRAMENTO,
ANEXACAO E DESACUMULACAO DE
SERVENTIAS

Art. 13. Compete ao Poder Judiciério, por meio de
Lei, instituir novas serventias notariais e de registro,
seja por desmembramento ou desdobramento,
modificar areas territoriais, bem assim alterar as
atribuicbes das ja existentes pela anexacdo ou
acumulagao.

8§1°. O Corregedor Geral de Justica tem
legitimidade para propor ao Presidente do
Tribunal de Justica a criacdo, o desmembramento,
desdobramento, anexacao, acumulagéo,
desanexac¢do, desacumulacdo e a extincdo dos
servicos, mediante propositura de viabilidade
funcional e econémica de serventia extrajudicial.
§2°. O Corregedor Geral de Justica instituira
comissdo que elaborard parecer técnico da
viabilidade funcional e econémica de serventia
extrajudicial, com base em dados fornecidos por
6rgao oficiais, o qual sera publicado no Diério do
Poder Judiciério, para fins de impugnacéo no prazo
de 5 (cinco) dias.

§3°. Decorrido o prazo do paragrafo anterior,
com ou sem impugnacao, sera o procedimento
submetido a apreciacdo do Corregedor Geral
de Justica que, no prazo de 10 (dez) dias, o
encaminhara ao Presidente do Tribunal de Justica,
para os fins do §1° deste artigo.

§4°. Para os efeitos da legislagdo aplicavel e deste
Cédigo de Normas, considera-se:

| - Criagdo: constituicdo de uma nova serventia
extrajudicial, notarial ou registral, em virtude
da instituicdo de novo municipio ou Comarca,
de desmembramento da jurisdicdo ou de
desdobramento da competéncia de serventia
existente;

Il - Desmembramento: ato resultante de nova
divisdo territorial da jurisdi¢do sobre um municipio
ou distrito, para que no mesmo espaco territorial
passem a funcionar duas ou mais serventias
registrais;

Il - Desdobramento: consiste no aumento do
numero de serventias com competéncia sobre um
mesmo tipo de servico ndo vinculado a jurisdicao
territorial especifica, de natureza notarial, para
incentivar a competitividade, descentralizar os
locais de execugdo das atividades extrajudiciais
e ampliar as opgdes de atendimento ao publico,
observada a viabilidade econémica de cada
serventia;

IV - Anexacdo: compreende a fusdo de uma
serventia vaga com outra existente, ainda que
de atribuicdes distintas, de natureza notarial ou
registral, quando se demonstre economicamente
invidvel a existéncia de serventias separadas,
especialmente, em cartérios situados em
municipios do interior e distritos que ndo possuam




volume de servicos e receita suficientes para a
manutencao da serventia;

V - Desacumulagdo: ocorre em virtude de nova
distribuicdo de fungdes notariais ou de registro,
entre delegatérios situados em uma mesma
jurisdicdo territorial, sempre que as fungdes
exercidas por uma serventia venham a ser
atribuidas a outro cartério ja existente e localizado
no mesmo municipio; e

VI - Extingdo: é o desaparecimento de uma
serventia considerada inviavel economicamente,
cujas fungdes serao anexadas a de outro cartorio.

§5°. A reorganizagdo e reestruturagdo dos servicos
notariais e de registro ndo dependem da vacancia
da respectiva titularidade, ressalvadas as hipéteses
de desacumulagao dos servigos.

Art. 14. Poderao ser anexados os servi¢os notariais
com os de registro, no caso de cartério localizado
em Municipio que ndo comporte, em razdo do
volume dos servicos, da populacdo ou da receita
para a sua manutencao, o funcionamento de mais
de uma serventia extrajudicial.

Art. 15. Os cartérios de Registro Civil das Pessoas
Naturais vagos, localizados nos municipios do
interior, seus distritos ou subdivisdes territoriais,
poderéo ser anexados ao Registro Civil de Titulos e
Documentos e das Pessoas Juridicas, ou ao Registro
de Imdveis da sede do respectivo municipio,
sempre que sejam considerados economicamente
invidveis, segundo laudo técnico elaborado sob a
supervisdo da Corregedoria Geral de Justica.

§1°. A anexacdo depende de estudo da
viabilidade econ6mica da serventia, realizado pela
Corregedoria Geral de Justica, que devera levar em
consideracdo o volume de atos praticados e das
receitas necessarias a sua manutengdo, no curso
dos 3 (trés) ultimos exercicios anuais.

§2°. Ocorrendo a anexagao, o cartério que passar
a desempenhar as suas atribuicdes devera manter
o mesmo nivel de atendimento e eficiéncia,
tanto para os atos gratuitos como para os atos
remunerados, ndo podendo praticar qualquer
conduta discriminatéria, sob pena de sancdo
disciplinar.

Art. 16. Fica assegurado aos titulares dos servicos
notariais e de registro, alcangados por atos de
desmembramento ou desdobramento, o direito
de opgéo, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
publicacado do edital do respectivo ato, de escolha
da area de jurisdicao ou do tipo de servico notarial
ou registral que pretende exercer através da sua
serventia.

8§1°. Se o ato de desmembramento ou
desdobramento abranger mais de um titular de
servicos notariais ou de registro, prevalecerd a
opcéao manifestada por aquele com mais tempo no
exercicio da atividade delegada.

§2°. Por forca do principio da eficiéncia e da
necessidade de melhor atendimento as demandas

e expectativas do publico usuédrio, ndo sera
reconhecido qualquer direito adquirido de Tabelido
ou registrador a manutencao de sua circunscri¢ao
territorial ou da competéncia originaria delegada
a sua serventia, ainda que provida em virtude de
delegacdo por aprovagdo em concurso publico.

SECAOV-DA DESIGNACAQ PROVISORIA EM
CASO DE VACANCIA

Art. 17. Extinta a delegacdo de notario ou de oficial
de registro pelo Tribunal de Justica, a autoridade
competente, no caso, o Presidente do Tribunal,
declarara vago o respectivo servigo.

Art. 18. A designacdo de responsavel interino pelo
expediente de serventias extrajudiciais vagas deve
observar o disposto no Provimento n. 149, de 30 de
agosto de 2023, do Conselho Nacional de Justica,
bem como suas eventuais alteracdes.

(Redagado dada pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

§1° Declarada a vacancia de serventia
extrajudicial, a Corregedoria-Geral da Justica
designara o substituto mais antigo para responder
interinamente pelo expediente pelo prazo maximo
e improrrogével de 6 (seis) meses.

(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

§2° A designacéo do substituto mais antigo para
responder interinamente pelo expediente nao
poderd recair sobre conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau do antigo delegatério ou de
magistrados do tribunal local.

(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

§3° A designacao do substituto mais antigo para
responder interinamente pelo expediente nao
podera recair sobre pessoa condenada em decisao
com transito em julgado ou proferida por 6rgao
jurisdicional colegiado, nas seguintes hipdteses:
(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

| - atos de improbidade administrativa; e

(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

Il - crimes dolosos que ndo sejam de menor
potencial ofensivo:

a) contra a administracdo publica;

b) contra a incolumidade publica;

¢) contra a fé publica;

d) hediondos;

e) praticados por organizagdo criminosa, quadrilha
ou bando;

f) de reducédo de pessoa a condicdo analoga a de
escravo;

g) eleitorais, para os quais a lei comine pena
privativa de liberdade;

h) de lavagem ou ocultacdo de bens, direitos e
valores.




(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

Il - punicdo disciplinar aplicada por deciséo
administrativa ou judicial que acarretou:

a) a perda de cargo ou emprego publicos;

b) a exclusao de érgao de fiscalizagdo profissional;
c) a perda delegacdo de servicos notariais ou
registrais.

(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

IV - rejeicdo de contas relativas ao exercicio
de cargos ou fungbes publicas em razdo de
irregularidade insanavel que configure ato doloso
de improbidade administrativa, desde que a
rejeicdo tenha decorrido de decisao irrecorrivel do
6rgao administrativo competente;

(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

§4¢. Constitui ofensa a moralidade administrativa
a designacdo de parente de titular, interino
ou interventor para exercer a interinidade em
serventia da mesma Comarca.

§5°. Também nao poderd ser interino quem
ja estiver designado como interino de outra
serventia, salvo quando esgotadas as tentativas
de se encontrar outra pessoa apta ou em caso de
comprovado interesse publico.

§6° Ultrapassado o prazo maximo de 6 (seis) meses,
havendo falta de interesse, rentincia a designacéo
do substituto mais antigo ou ndo atendendo
esse aos requisitos previstos neste Capitulo, a
autoridade competente designard interinamente,
como responsavel pelo expediente, delegatario
titular de outra serventia do mesmo municipio ou,
nao sendo possivel, de municipio contiguo, desde
que, em ambos os casos, detenha pelo menos uma
das especialidades do servico vago.

(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

§7° E impedido a assumir a interinidade de
serventia vaga o delegatario que, em relacao a
propria delegacéo:

| - tenha pendéncia junto ao fundo especial do
tribunal respectivo;

Il - possua, nos ultimos cinco anos, penalidade
administrativa anotada em sua ficha funcional;

Il - possua apontamentos negativos relevantes e
reiteragdes de itens em suas atas de inspecoes e
correicoes;

IV - esteja em atraso com prazos de saneamento de
faltas ou irregularidades fixados nas inspecdes ou
correigoes;

V - possua pendéncias na alimentacdo dos
dados dos sistemas eletrénicos nacionais de
notas e de registro, ja exigidas pelas autoridades
competentes.

(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

§8°. O responsavel pela serventia vaga indicard
ao Juiz Corregedor Permanente, no prazo de 5
(cinco) dias, escrevente que possa sucedé-lo,
automaticamente, em seus afastamentos ou
impedimento.

§9° A designagdo também néo podera recair sobre
conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
magistrado com fun¢do correcional na regido
da serventia vaga, bem como de integrantes da
resectiva Corregedoria-Geral da Justica.

(Incluido pelo Provimento 08/2025-CGJ, de
30/06/2025)

Art. 18-A. Recai sobre o substituto de que trata o
Art. 11, §5°, deste Provimento a responsabilidade
proviséria pelo expediente da serventia
extrajudicial até a conclusdao do tramite para
designacéo de interino, disciplinado nos arts. 17 e
18 deste Provimento.

(Incluido pelo Provimento 230/2021-CGJ, de
02/07/2021)

Paragrafo unico. Ndo se aplica ao substituto de
que trata o caput deste artigo as disposi¢des do
Provimento n.° 77, de 7 de novembro de 2018,
do Conselho Nacional de Justica, bem como
suas eventuais alteragdes, permanecendo com o
vinculo de preposto até designagdo de interino
para a serventia.

(Incluido pelo Provimento 230/2021-CGJ, de
02/07/2021)

Art. 18-B.Ficavedadaa contratacdo de prestadores
de servico que sejam conjuge, parente, em linha
reta ou colateral, consanguineos ou afins, até o
quarto grau, para atender demanda permanente
ou episoddica da serventia sob a responsabilidade
de interino, inclusive de assessoria juridica e
servico advocaticio.

(Incluido pelo Provimento 230/2021-CGJ, de
02/07/2021)

Paragrafo unico. A proibicdo de contratar
também alcanca pessoas juridicas em cujo quadro
social esteja pessoa natural com um dos vinculos
de que trata o caput deste artigo.

(Incluido pelo Provimento 230/2021-CGJ, de
02/07/2021)

(Revogado pelo PROVIMENTO Ne 009, de 21 de
outubro de 2025)




Art. 19. Durante o exercicio da interinidade, o
interino serd remunerado como agente do Estado
e preposto do Poder Judiciério e fara jus apenas ao
recebimento da remuneragao correspondente, no
maximo, a 90,25% (noventa inteiros e vinte e cinco
centésimos por cento) dos subsidios de ministro
do Supremo Tribunal Federal, ainda que esteja no
exercicio de multiplas interinidades.

(Redagdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Art. 19-A. As novas contratacdes de funcionarios
pelas Serventias sob interinidade deverdo
observar, obrigatoriamente, o limite remuneratério
correspondente aos vencimentos bdasicos dos
cargos publicos de provimento efetivo do Poder
Judicidrio do Estado do Rio Grande do Norte,
respeitados os seguintes parametros:

| - para contratados de Nivel Superior, a
remuneragdo  maxima  corresponderd  ao
vencimento bdasico dos cargos de Nivel Superior,
Padrao 10, conforme Tabela de Vencimentos
(Anexo V) prevista na Lei Complementar Estadual
n°715/2022;

(Redagdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

I - para os contratados de Nivel Médio, a
remuneragdo  maxima  corresponderd  ao
vencimento basico dos cargos de Nivel Médio,
Padrao 1, conforme Tabela de Vencimentos (Anexo
VIl) da Lei Complementar Estadual n® 715/2022;
(Redagao dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Ill - para os contratados de Nivel Fundamental,
a remuneracdo maxima corresponderd ao
vencimento basico dos cargos de Nivel Basico,
Padrao 1, com fundamento na Tabela de
Vencimentos (Anexo VII) constante da Lei
Complementar Estadual n. 715/2022.

(Redagdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Paragrafo tnico. Somente serd possivel identificar
a existéncia de excedente ao teto remuneratério
disposto no caput, apés a apuragdo da receita
liguida mensal da serventia, momento em que
devera ser recolhido o valor excedente ao Fundo
de Desenvolvimento da Justica (FDJ).

Art. 20. A cessacdo da interinidade antes da
outorga de nova delega¢do somente serd possivel
por decisdo administrativa fundamentada do Juiz
Corregedor Permanente, independentemente da
instauragdo de processo administrativo, com a
designacéo de outro, no mesmo ato.

Paragrafo tnico. Havendo indicios de crime ou
ato de improbidade administrativa, serd remetida
copia dos autos ao Ministério Publico.

interino-
(Redagao dada pelo Provimento 250/2023-CGJ, de
05/12/2023)

(Revogado pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)
(Incluido pelo Provimento 250/2023-CGJ, de
05/12/2023)

Art. 21. Os responsaveis interinos deverao
prestar contas ao (a) Juiz (a) Corregedor (a)
Permanente, mensalmente, até o dia 20 (vinte) do
més subsequente ao de referéncia, por meio do
preenchimento do Relatério Mensal de Prestacao
de Contas, disponibilizado no Sistema de Correicéao
Virtual Extrajudicial.

(Redagao dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

(Redacao dada pelo Provimento 250/2023-CGJ, de
05/12/2023)

§1°Aprestacdo de contas deverd seracompanhada
dos documentos comprobatdrios, que deverdo
ser digitalizados a partir dos originais legiveis, em
formato “pdf”, abaixo nominados:

aprangencia; “o~codigo nacions fisi entiar—e
(Redacao dada pelo Provimento 250/2023-CGJ, de
05/12/2023)

. . . o)
financeiras)e-o-valoertotal-
(Redagao dada pelo Provimento 250/2023-CGJ, de
05/12/2023)

(Redagao dada pelo Provimento 250/2023-CGJ, de
05/12/2023)




(Redagao dada pelo Provimento 250/2023-CGJ, de
05/12/2023)

istas, 9 ) casoong ;ﬁ
de-tmrtrimestre-
(Incluido pelo Provimento 250/2023-CGJ, de
05/12/2023)

| - relatdrio de Prestacao de Contas dos Interinos e
a certiddo da estimativa de arrecadacéo, extraidos
do SIEX;

(Redacdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Il - comprovante de pagamento do recolhimento
do valor do excedente a remuneracao do interino,
quando for o caso;

(Redacdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Il - comprovantes das despesas de pessoal,
como obrigagdes trabalhistas/previdenciérias,
beneficios, remuneracdo bruta do interino e
funcionarios;

(Redagao dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

IV - comprovantes das despesas gerais e
administrativas, inclusive seguros de incéndio/
roubo/danos e responsabilidade civil, encargos
proprios da sede (aluguel, energia elétrica, 4gua
etc.) e servigos prestados por terceiros;

(Redacao dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

V - certiddo negativa de débito das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e tributarias ao final
de cada més;

(Redacao dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

VI - cépia do Livro Diario Auxiliar da Receita e
Despesa do més correspondente e balancete
mensal;

(Redacao dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

VII- extrato mensal da conta bancaria especifica
destinada ao provisionamento de valores para
assegurar o futuro adimplemento dos encargos
trabalhistas, de acordo com o art. 71- M, §1°, do
Provimento CNJ n. 149/2023;

(Redacgdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

VIIl - extrato mensal da conta bancaria especifica
da Serventia, incluindo as aplicagdes financeiras
vinculadas ao cartério.

(Redacdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

(Redacgao dada pelo Provimento 250/2023-CGJ, de
05/12/2023)

§2°. A prestacdo de contas dos interinos das
Serventias Extrajudiciais deverad ser apresentada
mensalmente - por meio do Mddulo de Prestacao
de Contas Virtual — ao (a) Juiz (a) Corregedor
(@) Permanente, que analisard a documentacao
respectiva, observando as despesas ordinarias e
extraordinarias.

(Redacédo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

§30 Apd " .

(Redagao dada pelo Provimento 250/2023-CGJ, de
05/12/2023)

8§30, Verificando a auséncia dos documentos
mencionados no §1° e/ou informagdes
incompletas, o (a) responsavel pela Serventia
serd notificado (a) pelo Juiz (a) Corregedor (a)
Permanente, via Sistema, para adotar as diligéncias
necessarias, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da data da notificacao.

(Redacédo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

(Redagao dada pelo Provimento 250/2023-CGJ, de
05/12/2023)

§4°. Toda a documentacdo exigida em formato
eletrénico deverd ser mantida em vias originais
na sede da Serventia, devidamente organizada,
de forma a permitir sua rapida localizacdo, para
eventual exibicdo a Corregedoria-Geral de Justica
ou ao Juizo Corregedor Permanente, quando
solicitada.

(Redagdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

(Redagao dada pelo Provimento 250/2023-CGJ, de
05/12/2023)

§5°. Para fins de controle da prestacao de contas,
o responsavel interino deverd centralizar todas as
receitas e despesas em conta bancaria Unica, de
sua titularidade, a ser aberta exclusivamente para
essa finalidade.

(Redacao dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

§ ) i N .
egu IS aespesas a aptiracac de 55’5“




final- p Técni <
de—contas—apresentada,—aferindo—o—devido
recothimento-do-excedente, se-houver-

(Redagao dada pelo Provimento 250/2023-CGJ, de
05/12/2023)

§6°. O valor especifico da conta do
provisionamento referido no art. 71-M, §1°, do
Provimento CNJ n. 149/2023, integra as despesas
mensais de funcionamento da Serventia vaga,
devendo tanto o seu depdsito quanto a sua
utilizagdo ser exclusiva para as verbas rescisorias, e
constar da prestacao de contas mensal.

(Redacao dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

§7o€ . .

(Incluido pelo Provimento 250/2023-CGJ, de
05/12/2023)

§7°. Os rendimentos das aplicagbes da conta de
provisionamento referida no paradgrafo anterior
nao compdem a receita do cartorio.

(Redacdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

(Incluido pelo Provimento 250/2023-CGJ, de
05/12/2023)

§8°. Concluida a prestacdo de contas, o (a) Juiz (a)
Corregedor (a) Permanente, ouvido o Ministério
Publico, decidirda quanto a sua regularidade, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis.

(Redagdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Art. 21-A. Quando, ao final de cada trimestre,
a arrecadacdo das prestagbes de contas for
superior ao teto remuneratério estabelecido
pelo Supremo Tribunal Federal-STF, deverd o (a)
Juiz (a) Corregedor (a) Permanente submeter
as respectivas contas, via Sistema, para analise
contébil da Secretaria de Orcamento e Finangas
- SOF, instruidas com o Relatério de Prestacdo de
Contas de Interinos (por trimestre), extraido do
SIEX.

(Redagdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Art. 21-B. Compete a Secretaria de Orcamento
e Financas proceder a andlise contabil das
prestacoes de contas que ultrapassem o teto
remuneratério fixado pelo Supremo Tribunal
Federal-STF, verificando a regularidade das
despesas, a apuracdo da receita liquida e o calculo
da remuneracdo devida ao interino. Ao final,
deverd elaborar relatério conclusivo, atestando a
conformidade da prestacdo de contas apresentada

e indicando, quando for o caso, o valor excedente
a ser recolhido.

(Redacdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

§1°. Concluida a andlise das contas apresentadas
pelo interino, acompanhadas do relatério
conclusivo  elaborado pela Secretaria de
Orcamento e Finangas, o Juizo competente,
ouvido o Ministério Publico local, procedera
ao seu julgamento, e comunicara a decisdao a
Corregedoria-Geral de Justica, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, para ciéncia ou adogao das
providéncias administrativas cabiveis, nos casos
em que se configure eventual quebra de confianga,
nos termos do art. 71-T, §§1° e 2°, do Provimento
CNJ n. 149/2023.

(Redacdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

§2°. Na prestacdo de contas referente a
competéncia de janeiro de cada ano, o interino
deverd encaminhar as certiddes negativas dos
tributos federais, da DIRF, de contribuicbes
previdenciarias e de quitacdo do FGTS, todas
relativas ao exercicio anterior.

(Redacao dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Art. 21-C. Ocasionam a quebra de confianga,
dentre outras situagdes, a rejeicdo da prestacao
de contas do interino, a queda injustificada de
arrecadacédo da serventia vaga, a contratacao
de empresas que detenham entre seus socios
conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau do
interino (art. 71- T, §1°, do Provimento CNJ n.
149/2023).

(Redagao dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Art. 21-D. A prestacdo de contas pelo responsavel
interino tem carater obrigatério, e aquele que
deixar de prestar contas, mensalmente, ao (a)
Juiz (a) Corregedor (a) Permanente, incorrerd em
quebra de confianca.

(Redacao dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Art. 22. Consideram-se como receitas do més:

|- os emolumentos base percebidos pela respectiva
serventia;

Il - o valor percebido pelos Registradores Civis das
Pessoas Naturais oriundos da compensacao pela
pratica dos atos gratuitos por parte do Fundo de
Compensacao aos Registradores Civis de Pessoas
Naturais (FCRCPN); e

Il - o rendimento das aplicagdes financeiras dos
emolumentos, os quais se incorporam aos ganhos
econdmicos e financeiros da serventia.

Art. 23. Consideram-se como despesas do més:

| - despesas de pessoal: valores destinados,
exclusivamente, para quitagdo da folha de




pagamento dos prepostos legalmente vinculados
a serventia, bem como os encargos decorrentes
das obrigagdes basicas diretas dos empregadores;
I - despesas administrativas/gerais: valores
relacionados aos gastos com a manutencao da
estrutura administrativa e encargos proprios da
serventia para prestacao de seus servicos; e

Il - investimentos: valores destinados ao
crescimento da capacidade produtiva, tais como
a aquisicao e locacdo de maquinas, equipamentos,
veiculos e imoveis.

Art. 24. Aos interinos é defeso contratar novos
prepostos ou aumentar os saldrios dos ja existentes
na unidade, bem assim contratar novas locacdes
de bens mdveis ou imdveis, de equipamentos ou
de servigos, que possam onerar a renda da unidade
vaga de modo continuado, sem a prévia aprovagao
do Juiz Corregedor Permanente.

§1°. Da mesma forma, todos os investimentos que
comprometam a renda da unidade vaga deverdo
ser objeto de projeto a ser encaminhado para
aprovagao do Juiz Corregedor Permanente.
(Redacdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

§2 soficitacao—de-autorizacao e a respective
§2°. A solicitacdo de autorizacdo e a respectiva
aprovacao deverao ser comunicadas pelo interino
a Corregedoria Geral de Justica.

(Redacao dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Art. 24-A. No pedido de autorizacdo para
contratacdo de pessoal para o quadro de
funcionarios da Serventia, o interino deverd
apresentar:

| - documentos pessoais e comprovante de
escolaridade do funcionario a ser contratado, bem
como, se aplicavel, comprovante de tempo de
servigo cartorario, mediante copia da CTPS;
(Redacao dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Il - certiddo firmada pelo préprio interino,
declarando ndo possuir parentesco, até o 3°
(terceiro) grau, com o funciondrio contratado,
inclusive quando se tratar de escrevente
autorizado.

(Redacdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Paragrafo uGnico. O interino deverd, ainda,
indicar a funcdo a ser ocupada, apresentando
demonstrativo da remuneragdo mensal, com a
devida discriminagédo dos valores correspondentes
ao vencimento basico, vale-transporte, 13° salério,
férias, contribuicdo previdenciaria patronal, FGTS,
e demais encargos devidos pelo empregador.

(Redacdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Art. 24-B. Na solicitacdo de autorizacdo para
contratacao de assessoria juridica, administrativa,
contabil, tecnologia de informacdo e afins, o
interino deverd apresentar:

| - justificativa para contratacdo, devendo
discriminar a causa e a complexidade de cada
servico;

(Redagdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Il - orcamento de, no minimo, 3 (trés) sociedades
ou de profissionais;

(Redacdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Il - registro da empresa ou profissional no érgao
competente (OAB, CFC etc.);

(Redagdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

IV - certiddo assinada pelo interino de que
ndo possui parentesco até o 3° grau com o0s
profissionais contratados.

(Redacdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Paragrafo unico. Os contratos de assessoria
mencionados no caput terdo como parametro de
valor o vencimento basico dos cargos publicos de
provimento efetivo do Poder Judiciario do Estado
do Rio Grande do Norte, de Nivel Superior, Padrdao
10, conforme a Tabela de Vencimentos (Anexo VII)
da Lei Complementar Estadual n° 715/2022.
(Redacédo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Art. 24-C. Admite-se, em carater excepcional,
a contratacdo de assessoria juridica pelas
Serventias ocupadas interinamente, desde
que previamente autorizada pelo (a) Juiz(a)
Corregedor(a) Permanente. A solicitacdo devera
estar devidamente instruida com a comprovacéo
da existéncia de demandas judiciais nas quais a
prépria Serventia figure como parte, acompanhada
de:

| - orcamento de, no minimo, 3 (trés) sociedades ou
de profissionais;

(Redacgdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Il - registro da empresa ou profissional na OAB;
(Redagdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Il - certiddo assinada pelo interino de que
nao possui parentesco até o 3° grau com o0s
profissionais contratados.

(Redagao dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Paragrafo Unico. As autorizagbes para
contratagées de assessoria juridica a serem
efetuadas por Serventias ocupadas interinamente
estdo limitadas ao teto de R$ 5.000,00 (cinco mil
reais) mensais.




(Redagao dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Art. 24-D. Na solicitacao de autorizagéo de locagdo
de imodvel para funcionamento da Serventia,
deverd o interino apresentar:

| - copia de minuta de contrato contendo no
minimo o objeto, descricdo do imdvel, o valor, o
periodo de renovagdo minima de 12 (doze) meses
e o indice de reajuste a ser aplicado;

(Redagdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Il - avaliagédo do valor do aluguel por profissional
legalmente habilitado;

(Redagdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Il - orcamento de, no minimo, 3 (trés) iméveis de
caracteristicas similares;

(Redacdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Art. 24-E. Na solicitacdo de autorizacdo para
realizacdo de reformas, ampliacdes e alteracoes,
devera o interino apresentar:

| - cépia do contrato de locagéo, se for o caso;
(Redagao dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

I - autorizagdo do locador, se for o caso;

(Redagdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Il - orgamento de, no minimo, 3 (trés) empresas
ou profissionais a serem contratados, contendo
projeto de execucdo e discriminagdo das
quantidades e valores dos materiais e servigos.
(Redacdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Art. 24-F. Na solicitacdo de autorizacdo para
aquisicdto  de  mobilia,  eletrodomésticos,
equipamentos de informatica e equipamentos de
seguranca, devera o interino apresentar:

|- 03 (trés) orcamentos, no minimo;

(Redagdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Il - justificativa da necessidade da aquisicao;
(Redacdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Il - copia do projeto técnico para instalagoes,
quando houver necessidade;

(Redagdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

IV - controle patrimonial da Serventia.

(Redagdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

§1°. Apdés a aquisicio de bens permanentes
destinados a Serventia, o interino devera
encaminhar ao(a) Juiz(a) Corregedor(a)
Permanente a respectiva nota fiscal, contendo, no
minimo, o CNPJ do cartoério, a identificagdo dos bens
(nome, marca, nimero de série, data de fabricagdo
e demais elementos distintivos), acompanhada

do levantamento patrimonial integral da unidade
cartoréria, para fins de controle diligenciando o
(a) Magistrado (a) junto a Divisdo de Patrimoénio e
Servigos Gerais do Tribunal de Justica para fins de
tombamento do patriménio publico.

(Redacdo dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

§2° Dar-se-d4 preferéncia a locagdo de
equipamentos, mdveis, ou outros bens duraveis,
indispensaveis ao funcionamento da serventia,
evitando-se sua aquisicdo mediante compra.
(Redacao dada pelo Provimento 09/2025-CGJ, de
21/10/2025)

Art. 25. As despesas ordinarias, tidas por aquelas
Uteis e necessérias a continuidade do exercicio
da atividade notarial e registral pelo interino,
desde que compativeis ao volume e ao periodo
de referéncia, dispensam autorizagdo prévia do
Juiz Corregedor Permanente, e sdo passiveis de
deducéo.

§1°. Consideram-se despesas ordinarias:

| - o custeio necessdrio a manutengao das
instalacdes fisicas da serventia, a exemplo de
abastecimento de 4&gua, aluguel, condominio,
energia elétrica, itens de higiene e limpeza,
materiais de conservacao e reparos (pintura, itens
elétricos e hidraulicos, etc.);

Il - a aquisicdo de materiais de expediente, a
exemplo de papéis, carimbos, tintas para carimbo
e impressoras, canetas, toners para impressao,
tesouras, lapis, grampeadores e respectivos
grampos;

Il - a compra dos Selos Digitais de Fiscalizacao
Extrajudicial;

IV - a aquisicdo de materiais de copa e cozinha, bem
como o pagamento de despesas com postagem e
publicagoes;

V - o pagamento dos tributos incidentes sobre
o imoével onde funciona a serventia, tais como o
Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial
Urbana (IPTU) e a Taxa de Limpeza Publica (TLP),
bem como os correlatos a prestacao do servico
extrajudicial, a exemplo do valor que for recolhido
a titulo de Imposto Sobre Servico de Qualquer
Natureza (ISSQN), caso esse seja efetivamente
custeado pela serventia;

VI - a contratacdo de servicos de telefonia e de
provedor de Internet, bem como a aquisicéo e
manutencao de sistema de automacao cartoraria;
VII - os valores referentes as despesas de pessoal
com os prepostos, tais como saldrios, férias,
décimos terceiros salarios, encargos sociais e fiscais
correlatos (v.g. INSS, FGTS, IRRF), contribuicdo
sindical, rescisdes, beneficios ofertados, desde
que devidamente discriminados (alimentacdo,
transporte, assisténcia médica-odontoldgica, etc.);
VIIl - o aumento de salérios, se em decorréncia de
ajuste do salario minimo nacional vigente ou de
piso salarial da categoria; e

IX - o valor decorrente da despesa de custeio de
mensalidade devida a érgédo representativo dos
notarios e registradores, entre outros.




