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“a” ou “as” não é 

Português  
 
 

  
 

ATENÇÃO: A mesma 
regra se aplica às 

expressões à moda de, à 
maneira de, ainda que 

estejam implícitas. 
Ex.: Farei para o almoço 

 

Ex: À medida que o tempo passa, 
a paciência acaba. 
Exemplos de expressões: À mercê, às 
cegas, às custas, às claras, à vontade, às 
vezes, à proporção que... 

 
ATENÇÃO: Caso haja 

outra preposição antes de 

 
necessário o sinal de 

crase. 
Exemplos: 

Estou aqui desde 
as 20horas. 

O intervalo será feito após 
as 9 horas. 

Ex: Ela chegou às duas horas. 
 

 
Na indicação de 

horas 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pronomes 

demonstrativos em 

3ª pessoa 

(a+aquela/ aquele/ 

aquilo) 

 

 

 

 

 

 

Ex: Ele foi àquela cidade. 
Ir – quem vai, vai a algum lugar 
Cidade – exige o artigo “a” 
Ele foi a + aquela cidade = “à” 

 
 
 

Nas locuções conjuntivas 

adverbiais e prepositivas de 

base feminina 

 

 

 

 

 

Pronomes relativos – 

qual/quais/que 

(sempre relativos a 

palavras FEMININAS) 

 

Lugares 

 

Utiliza-se crase sempre que o 
lugar tiver sido qualificado. 

 
Ex: Vou à Bahia do Pelô. 

Sempre que substituirmos o 
verbo da frase pelos verbos 
“VIR”     ou    “VOLTAR”, 
quando houver crase, 
obteremos “de algum lugar”. 

Ex: O estudante foi à    Bahia 
=>   O   estudante   veio   DA 
Bahia. 

 

Ex: Esta é a planilha à qual me refiro. 

CRASE - OBRIGATÓRIA 

pizza à (moda) paulista. 

Quando a frase fizer referência a 
algo maior, como Deus, por 

exemplo, não usaremos crase. Vide 
exemplo: Rezo para que possa 

chegar a Aquele que olha por nós. EMPREGO 

OBRIGATÓRIO 

DE CRASE 

http://mapeandoconcursos.com/
http://mapeandoconcursos.com/go-reduza-tempo


 

  
 

 

PROBIDA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ex: Entreguei as 
flores a Carolina. 
OU Entreguei as 
flores à Carolina. 

 

USO FACULTATIVO DA 

CRASE 

 

Ex: Minha avó 
gosta de cães OU 
A minha avó gosta 
de cães. 

 
Antes de pronomes possessivos 
femininos no singular 

Ex: Fui até a padaria. OU Fui até à padaria. 
Acompanhe-o até a saída. OU 

Acompanhe-o até à saída. 
O programa vai até as 3 da manhã. OU O 

programa vai até às 3 horas da manhã. 
 
 
 

Geralmente, o uso facultativo de crase se verificará quando o uso do 
artigo a também for facultativo. 

CRASE – PROIBIDA E FACULTATIVA 

Na utilização da expressão a vista, quanto tratar- 
se de oposto de a prazo. 

Entre substantivos idênticos. 
Ex: cara a cara, gota a gota... 

Sentido indefinido. 

Ex: Jamais assisti a filme tão ruim. 

Antes de nomes 
femininos 

Quando preceder as palavras: África, Ásia, Europa, França, Escócia, 
Espanha ou Holanda. 

Tal regra não se aplica ao plural. 
Ex: Escrevi às suas primas – OBRIGATÓRIO 

Escrevi a suas primas – PROIBIDO, afinal, 
a é apenas preposição 

Antes de substantivos masculinos. 
Ex: andar a pé, dinheiro a rodo. 
EXCEÇÃO - quanto houve sentido de 
à moda de, à maneira de => Ex: Vestiu- 
se à Valentino. 

Antes de verbos. 

Ex: Salário a combinar. 

Antes do artigo indefinido uma e dos 
pronomes que não admitem o artigo a 
(pronomes pessoais, indefinidos, 
demonstrativos relativos) 
Ex: a mim, a ela, a V. Exa., a nenhuma 
parte, a cada uma 

Referência a personalidades 
históricas. 

Ex: Fez alusão a Coco Chanel. 

Depois da preposição até. 
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Português  
 
 

 
 
 
 

TRAVESSÃO 

 Utilizado em diálogos, para iniciar as falas dos personagens, ou indicar 
mudança de locutor; 

 Utilizado no lugar da vírgula, com função explicativa ou em expressões; 

 Serve também para união de palavras. 

 
Ex: – Não me abandone! 

Pelé – o rei do futebol – relembra época de ouro. 
Afoito, fez o trajeto Rio-São Paulo mais rápido do que nunca. 

 

 
 
 
 

 
PONTUAÇÃO 

 
 
 
 
 
 
 
 

PONTO E 
VÍRGULA 

 

Com a função de separar, o ponto e vírgula pode ser  usado: 

 Em itens de determinada enumeração (comum em  leis); 

 Para aparar orações coordenadas muito extensas ou que já tenham  vírgula; 

 Como substituição para a vírgula. 
Ex: Art. 1º A República Federativa do Brasil, formada pela união indissolúvel dos 

Estados e Municípios e do Distrito Federal, constitui-se em Estado Democrático de 
Direito e tem como fundamentos: 

I - a soberania; 
II - a cidadania; 
III - a dignidade da pessoa humana; 
IV - os valores sociais do trabalho e da livre  iniciativa; 

“Às vezes, também a gente tem o consolo de saber que alguma coisa que se 

disse por acaso ajudou alguém a se reconciliar consigo mesmo ou com a sua vida; 
sonhar um pouco, a sentir uma vontade de fazer coisa boa.” (Rubem  Braga). 

Amanhã é dia de prova; porém não comecei a estudar  ainda. 
 
 
 

 
DOIS 
PONTOS 

Os dois pontos serão utilizados como precedentes de apostos ou orações apositivas, sequência de 
palavras que explicam, resumem ideias anteriores e enumerações ou antes de uma citação. 

 
Ex: Meus companheiros são poucos: Paulo e José. 

Como dizia Vinícius de Moraes: “(...) que seja eterno enquanto dure.”. 

PONTUAÇÃO 
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> El 

 

Português  
 
 
 
 

 
Direta – não tem 
vírgula. 

 

Inversa – Tem vírgula 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

USAR SEMPRE!! 

NÃO USAR QUANDO ESTA COLOCAÇÃO PUDER CAUSAR 
QUEBRA DA RELAÇÃO SINTÁTICA ENTRE TERMOS DA 
ORAÇÃO, COMO NOS EXEMPLOS ABAIXO: 

 

 Nunca separar o verbo do sujeito, objeto ou predicado 

Ex: Lucas, comeu tudo. => Lucas comeu tudo. 

Ex:  Ela é, bonita. = a é bonita. 

 
 Nunca separar nome do complemento ou do adjunto: 

Ex: Tinha nojo,  de tudo. => Tinha nojo de tudo. 
 
 
 

 Nunca separar orações substantivas, desde que estas não 
sejam apositivas, tampouco estejam em ordem inversa. 

Ex: Ele sabia que,  teria problemas. => Ele sabia que teria 

problemas. 

 
 

 Nunca separar termos coordenados conectados por e, ou, ou 
nem. 

Ex: Conversaram sobre casamento, família, e, dinheiro. 

=> Conversaram sobre casamento, família e dinheiro. 

Ex: Não sei se compro um cachorro, ou  um gato. => Não 

sei se compro um cachorro ou um gato. 

Ex: Não comeram,  nem beberam. => Não comeram nem 

beberam. 
OBS: Quando houver conjunções repetidas e o intuito dar 
ênfase à frase, é OBRIGATÓRIO o uso de vírgula – Ex: Não 
fui ao chá de cozinha, nem ao casamento, nem à festa. 

 

 

REGRA GERAL 
DE ACORDO 
COM A ORDEM 

DA ORAÇÃO 

Para fazer referência a datas: Ex: São Paulo, 30 
de agosto de 2014. 

VÍRGULA 

Para DESLOCAR: 
 

 Termos deslocados no período - Ex: Depois do jantar, 
tomamos vinho. 

 Para intercalar qualquer termo, seja explicativo ou 
adverbial - Ex: Joana fofoca muito, ou melhor, de- 
mais/ Espero que, enquanto esteja no palco, não me 

cause vergonha. 

Para SEPARAR: 
 

 VOCATIVO – Ex: João, faça sua lição de casa. 

 SUPRESSÃO DE TERMOS – Ex: Joaquim comerá macarrão; 
Luís, pizza. 

 ELEMENTOS DE ENUMERAÇÃO – Ex: Precisa-se de 
eletricista, encanador, jardineiro. 

 ORAÇÕES = Coordenadas: Ex: Comprou o produto pela internet, 
mas não ficou satisfeito. 

Iniciadas por e com sujeitos diferentes: Ex: Lúcia 
fará a torta, Joana o suco. 

Iniciadas por e com valores distintos de adição: Ex: 
Esforçou-se para o exame da OAB, e ainda assim fora reprovada. 

Subordinadas adverbiais deslocadas: Ex: Para 
chamar atenção, debulhou-se em lágrimas. OBS: Caso ocorra 
depois da principal, é facultativo o uso da vírgula = Chorou muito 
[,] porque fora abandonada. 

Subordinadas adjetivas explicativas: Ex: Marcos, 
que é formado em letras, palestrará amanhã. 
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